JOB DESCRIPTION (JD)
직무기술서 작성 양식
	기본정보
	내용

	모집분야
	

	고용형태
	

	근무부서
	

	모집인원
	

	근무지역
	



	직무내용
	내용

	담당업무
	

	자격요건
	

	우대사항
	



	근무조건
	내용

	근무시간
	

	급여
	

	복리후생
	



	채용절차
	내용

	전형절차
	

	제출서류
	

	지원방법
	

	문의처
	



비고
• 담당업무는 핵심 업무 위주로 간결하게 작성
• 자격요건과 우대사항은 구분하여 작성
• 급여는 '회사 내규에 따름' 또는 범위를 기재
